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FC Energie Cottbus e.V.

gegriindet 1966 | DFB-Pokalfinalist 1997 | DFB-PokalhalbFinalist 2011
Bundesliga 2000-2003, 2006-2009
2. Bundesliga 1997-2000, 2003 -2006, 2009-2014

Cottbus, 23.08.2021

Der FC Energie sucht:

Stellenbeschreibung - Finanzbuchhalter/-in (m/w/d)
[in Vollzeit o. Teilzeit — min. taglich 5 Stunden ]

Abgeschlossene Berufsausbildung (Kfm./ oder)
Steuerfachangestellter; idealerweise mit Berufserfahrung

Die Stelle umfasst folgende Aufgabenbereiche:

Erfassung und Abstimmung taglicher Geschdaftsvorfélle
Erfassung aller Geschdaftsvorgdnge mit Hilfe des DATEV-
Programmes oder andere zur Verfiugung stehender Software
Erfassung und Verwaltung aller Anlageguter in der
Anlagenbuchhaltung der DATEV bzw. firmeninterner
Ubersichten

UnterstUtzung bei der Abstimmung der Lohn- und
Gehaltsabrechnungen mit der Buchhaltung

Begleitung und Vorbereitung des Reporting gegenUber den
Gremien

Vorbereitung und Erstellung der Zwischen- und
JahresabschlUsse in Vorbereitung der Prifung durch den
Wirtschaftsprufer, Begleitung der Wirtschaftsprifung
Vorbereitung bzw. Erstellung von Zuarbeiten fUr die
Steuererkl@rungen in Zusammenarbeit mit dem SteuerbUro
Erstellung der laufenden MonatsabschlUsse jeweils bis zum 25.
des Folgemonats

Laufende Kontenabstimmung

DurchfUhrung und Betreuung des Mahnwesens

FristgemdBe Meldung der Umsatzsteuervorauszahlungen
(Dauerfristverldngerung)

Kenntnisse:

DATEV-Buchhaltung
Anlagenbuchhaltung der DATEV
Word / Excel / Outlook

FC Energie Cottbus eV.
Am Eliaspark 1
03042 Cottbus

Ticket-Hotline

01805.323637443
{0, 14EUR/Min. aus dem Festnetz,
Mobilfunk max. 0,42 Eur/Min.)
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TEAM JRkM

Sparkasse Spree-Neifle
IBAN: DE85 1805 0000 3302 1031 65
SWIFT-BIC: WELADED1CBN

Telefon: 0355.75695-0
Telefax: 0355.75695-14
E-Mail: info@Ffcenergie.com

Deutsche Kreditbank
IBAN: DE57 1203 0000 0000 6167 06
SWIFT-BIC: BYLADEM1001

Sparkasse Spree-Neille
IBAN: DE95 1805 0000 3302 1296 60
SWIFT-BIC: WELADED1CBN

www.fcenergie.de
Str.-Nr. 056/140/03784
Ust-ID DE 138779669



