
 

   Cottbus, 23.08.2021 

         

 

Der FC Energie sucht: 
 

Stellenbeschreibung – Finanzbuchhalter/-in (m/w/d)   

[ in Vollzeit o. Teilzeit – min. täglich 5 Stunden ]  

 

Abgeschlossene Berufsausbildung (Kfm./ oder) 

Steuerfachangestellter;  idealerweise mit Berufserfahrung 

 

Die Stelle umfasst folgende Aufgabenbereiche: 

 

 Erfassung und Abstimmung täglicher Geschäftsvorfälle 

 Erfassung aller Geschäftsvorgänge mit Hilfe des DATEV-

Programmes oder andere zur Verfügung stehender Software 

 Erfassung und Verwaltung aller Anlagegüter in der 

Anlagenbuchhaltung der DATEV bzw. firmeninterner 

Übersichten 

 Unterstützung bei der Abstimmung der Lohn- und 

Gehaltsabrechnungen mit der Buchhaltung 

 Begleitung und Vorbereitung des Reporting gegenüber den 

Gremien 

 Vorbereitung und Erstellung der Zwischen- und 

Jahresabschlüsse in Vorbereitung der Prüfung durch den 

Wirtschaftsprüfer, Begleitung der Wirtschaftsprüfung 

 Vorbereitung bzw. Erstellung von Zuarbeiten für die 

Steuererklärungen in Zusammenarbeit mit dem Steuerbüro 

 Erstellung der laufenden Monatsabschlüsse jeweils bis zum 25. 

des Folgemonats 

 Laufende Kontenabstimmung 

 Durchführung und Betreuung des Mahnwesens 

 Fristgemäße Meldung der Umsatzsteuervorauszahlungen 

(Dauerfristverlängerung) 

 

Kenntnisse: 

 

 DATEV-Buchhaltung 

 Anlagenbuchhaltung der DATEV 

 Word / Excel / Outlook 

 

 


